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Подготовка к работе

1.3 Вход на Портал
Для доступа к странице авторизации на Портале введите https://kntp.ntr.ru/ в адресную строку Интернет-браузера и нажмите на клавишу <ENTER>. После обновления страницы на экране отобразится страница (Рис. 1).
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KHTOMN

O KHTMWMN Mpeaceaateny cosetos DlokymenTb! UHCTpyKunn Apyrute pecypcbl

O KOMMNAEKCHbIX HayUYHO-TEXHUUYECKUX MNMporpamMmmax rnojHoro
WHHOBALLIMOHHOTIO LUK/1Ia U KOMIJIEKCHbIX HAYyUYHO-TEXHNYECKUX
npoekTtax NnoJiIHoro M"HHOBaUMOHHOTIO LIKJ1a

Pa3paboTka 1 peann3almna KOMMIEKCHbIX HayYHO-TEXHUYECKIMX MPOTPaMM MONHOTO MHHOBALIMOHHOTO LMK 11 KOMMEKCHBIX HayYHO-TEXHUYeCKNX
NPOEKTOB MO/IHOTO MHHOBALIMOHHOTO LMK NpeAycMOTPeHbl CTpaTerveil HayYHO-TEXHONOMNYECKOTO pasBuTUA Poccuiickoii Pesepaunn,
YTBepXAeHHOM Ykazom MpeanaenTa PO 0T 01.12.2016 N2 642, Kak OAUH M3 OCHOBHBIX MEXaHW3MOB AOCTUXEHMA PE3yIbTATOR MO MPUOPUTETAM HayYHO-
TeXHONOTMUECKOTO pasBNTUA Pocciickoli PeaepaLivy, Takvie MPOTPaMMbI 1 MPOEKTLI BKAKUAIOT B Ce6A BCe 3TaNbl HHOBALMOHHOTO LMKAa: OT
MOAYYEHWUA HOBbIX GYHAAMEHTANbHbIX 3HAHWIA 10 WX NPaKTUYECKOTO UCMONL30BaHWUA, CO3AAHNA TEXHONOTUI, NPOAYKTOB W YCNYT 1 WX BbIXOA@ Ha PbIHOK.
Mpaeuna pa3paboTku, yTBEPXACHUA, Peann3aumny, KOPPEKTUPOBKN 1 3aBEPIIEHMA KOMMEKCHBIX MPOrPaMM, KOMMAEKCHBIX NPOEKTOB yTBepXAeHb!

nocTaHoB/erveM MpaeuTenscrea Poccuiickoii ®enepauim ot 19.02.2019 N 162.

KomniiekcHas HayuHO-TeXHWUECKas NPOrpamMma noJIHOTO MHHOBALIVIOHHOTO LKA NPeACTaBAAeT COBOi COBOKYMHOCTb CKOOPAVHUPOBAHHBIX MO
3alauam, CPOKaM 1 Pecypcam MeponpUATUI, BKIKOUAIOLLAX B ceBsi HayuHbIE UCCIEAOBAHNA U Tarbl MHHOBALMOHHOTO UMKAA A0 CO3AaHNA TEXHONOTWN,
NPOAYKUUY W OKa3aHWA yCAyr.

KOMRNEKCHBIF HayUHO-TEXHMUECKWIA MPOEKT NOHOTO MHHOBALVIOHHOTO LKA NPeACTaBAAET COBOiA KOMMEKC paboT, CKOOPAVHUPOBAHHLIX N0
3aj1a4aM, CPOKaM W PecypcaM, BKIKOYaKOLLMIA B ceba HayyHble MCCIEA0BAHMA U 3Tambl MHHOBALIMOHHOTO UMK/a A0 CO3AaHNA TEXHONOTUI, MPOAYKLIMM 1
OKazaHA yenyr.

[NaBHLIMU 0COBEHHOCTAMM, OTIMUAIOLIMMM Takne KOMMIEKCHbIE MPOrPaMMbl, KOMM/IEKCHbIE MPOEKTLI OT APYIMX MeXaHU3MOB MOAAEPXKM, ABNAIOTCA:




Рис. 1
Для перехода на страницу авторизации нажмите на иконку [image: image2.png]O+ /IUYHbIN KabuHeT



. После обновления страницы на экране отобразится страница (Рис.2)

[image: image3.png]Bxoa

admin@rims.ru

A —




Рис. 2
Введите выбранные Вами при регистрации системное имя (логин) и пароль и нажмите кнопку «Войти» (см. Рис. 2).

	[image: image4.png]



	ВНИМАНИЕ! При вводе имени и пароля обратите внимание на раскладку клавиатуры (русская/английская) и регистр символов (клавиша <CapsLock>).


Если имя пользователя и пароль указаны верно, то после обновления страницы на экране отобразится графический пользовательский интерфейс - Портал готов к работе (Рис. 3).
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Рис. 3
1.4 Завершение работы с Порталом
Для выхода с Портала щелкните пиктограмму с ФИО пользователя, расположенную в верхнем правом углу на каждой странице и из выпадающего списка, нажмите на кнопку «Выход» (Рис. 3).

[image: image6.png]%5, TOPTAN MHOOPMALMOHHOTO
4\5, OEECTEYEHMA NPOEKTOB CoseTsl 0O | & AaMuHKCTPaTOpOE AAMUHUCTPETOP
KHTIMAN

Tunsiii kaburer
Hacrpoiiki

CoBeTbl N0 NPUOPUTETHBLIM HaMpaB/IeHNAM HayYHO-TEXHOIOTNYECKOro pa3BuTus Pc  Ynpasaetne

| 000 a0 EE B




Рис. 4
После обновления страницы на экране отобразится страница авторизации (см. Рис. 2). 

1.5 Регистрация пользователя

Для того чтобы зарегистрировать пользователя, выполните следующие действия:

· зайдите на Портал, набрав в адресной строке Интернет-браузера имя https://kntp.ntr.ru/;
· перейдите на страницу авторизации нажав на иконку [image: image7.png]O+ /IUYHbIN KabuHeT



;
· перейдите по активной ссылке «Регистрация» (Рис. 5);
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Рис. 5
· в отобразившейся форме заполните обязательные поля;

· для сохранения данных нажмите кнопку «Зарегистрироваться» (Рис. 6).
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Рис. 6
На указанный при регистрации электронный адрес Вам автоматически будет отправлено письмо. Следуя инструкциям в письме, активируйте Ваш аккаунт на Портале. Далее, вернувшись на стартовую страницу, введите имя пользователя и пароль, указанные Вами при регистрации, и нажмите кнопку «Войти». После обновления страницы на экране отразится графический пользовательский интерфейс - Портал готов к работе (Рис. 7).
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Рис. 7
1.6 Восстановление пароля

На случай, если пользователь забыл пароль для входа на Портал, предусмотрена возможность восстановления пароля. Чтобы воспользоваться данной возможностью необходимо перейти по ссылке «Забыли пароль?», расположенной на странице авторизации (см. Рис. 2).

После обновления страницы на экране отобразится форма восстановления пароля (Рис. 8).
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Рис. 8
В открывшейся форме необходимо указать Ваш адрес электронной почты, который был указан при регистрации на Портале и нажать кнопку «Отправить». После заполнения формы на Ваш электронный адрес, указанный при регистрации, будет автоматически отправлено письмо с инструкциями по восстановлению пароля.

После восстановления пароля необходимо повторить процедуру авторизации для входа на Портал.

2 Описание операций

Для того чтобы отправить инициативную заявку на рассмотрение необходимо выполнить следующие действия:

· создать заявку;

· заполнить заявку;

· сгенерировать заявку;

· приложить подписанную версию сгенерированной заявки;

· отправить заявку на рассмотрение.
2.3 Создание заявки

Для того чтобы создать заявку, выполните следующие действия:
· Из списка советов выберите совет по необходимому приоритетному направлению (Рис. 9);
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Рис. 9
· в открывшейся странице нажмите на кнопку «Подать заявку» (Рис. 10);
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Рис. 10

2.4 Заполнение заявки

При заполнении заявки:

· заполните все обязательные поля, помеченные[image: image14.png]


;

· в любой момент времени присутствует возможность создать черновик заявки, для этого нажмите на кнопку «Сохранить в черновик», которая расположена внизу страницы;
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Рис. 11 

· для редактирования черновика заявки нажмите на кнопку [image: image16.png]/' Pepaktuposatb



;
2.5  Генерация заявки
Кнопка «Сгенерировать» предназначена для генерации заявки (Рис. 12). Сгенерировать заполненную заявку можно в случае заполнения всех обязательных полей в составе заявления.
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Рис. 12 
Для генерации заявки выполните следующие действия:
· нажмите на кнопку «Сгенерировать»;

· в открывшемся окне в поле «Шаблон выгрузки» выберите доступный шаблон и нажмите на кнопку «Выгрузить» (Рис. 13)
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Рис. 13
· после генерации файла скачайте его, нажав на наименование файла. Сгенерированный файл находится внизу страницы (Рис. 14)
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Рис. 14 
2.6 Отправка инициативной заявки на рассмотрение
После генерации и скачивания заявки, необходимо распечатать и подписать сгенерированную заявку.
Для передачи инициативной выполните следующие действия:

· загрузите подписанную версию заявки в поле «Подписанная версия инициативной заявки» (рис. 15)
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Рис. 15

·  отправьте на рассмотрение заявку, нажав на кнопку «Отправить на рассмотрение» (рис. 16)
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Рис. 16 
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